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17A kényvtar elsé Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (SZMSZ) 2002-ben késziilt. A jogszabilyi kdmyezetben, és a
szervezeti felépitésben végbement valtozasokat mérlegelve kétszer valt sziikségessé valt az SZMSZ atalakitasa: 2011-
ben és 2015-ben.



Kiildetés:

A Viaci Egyhazmegyei Konyvtarat jelen formajaban Peitler Antal Jozsef megyéspiispdk alapitotta
1878-ban, a piispoki, a kaptalani és szeminariumi kdnyvtar egyesitése nyoman. Peitler plispdk a
konyvtarat a keresztény kultura miivelése és megtartdsa érdekében hozta 1étre. Az alapitd a konyvtar
kiildetését, a Trefort Agoston kozoktatasi és vallasiigyi miniszternek irt levelében - mai napig
iranymutatéan- igy hatarozta meg:

. ... Ugy véltiik, hogy dlddsos leend... Egyhdzi Miizsdknak is székvirosunkban egy diszes hajlékot
dllitani, és a tudasszomjnak eloltdsara itt helyben egy bévizii forrdst, szokékutat nyitni, hovd majd
ugy a helyi, valamint a vidéki papsdg vetélkedd hittel jarhasson ... ,s az orok élet irdnyaira
kalauzolo tanokat és ismereteket otthon hiveivel is kézolhesse. Hivatva lesz a kénmyvtar a
hittudomdnyokon kiviil a profan irodalom jelesebb termékeit is dsszegyiijteni, melyeket az egyesek
megszerezni nem képesek. ... a Vdczegyhdazmegyei papsag irodalmi munkdlkoddsainak gyiiméleseit
nyomtatasokban és kéziratokban dsszeszerezze, s az el6dok emlékét az utédok eldtt fentartsa.”

(Karcsu Antal Arzén: Vicz Viaros torténete.- Vac, 1880-1888. 95 p.)

Az Vaci Egyhazmegyei Koényvtar napjainkban is feladatanak tekinti a keresztény kulturalis értékek
megorzését, tovabbadasat, kiilonds tekintettel az egyhdzmegye kulturalis 6rokségeire. A térekvés
6sszhangban all az Egyhazi Kulturalis Javak Papa Bizottsaganak konyvtarak misszidjara vonatkozé
ajanlasaval:

--.A konyvek Orzése és ez dital olvasdsuk és terjesztésiik lehetové tétele, kovetkezésképpen az
Egyhdz szamdra az evangelizdlo kiildetésehez nagyon kizel dllo, mondhatndnk csaknem azzal
azonos tevékenység. ... Az egyhdzi tulajdonu konyvtarak, ahol megdrzik és hozzdférhetévé teszik
minden korok emberi és keresztény kulturajanak emlékeit, a tudds kimerithetetlen tarhdzadt képezik,
amelybol a teljes egyhazi és ugyanazon vilagi kozosség is a jelenben képes megismerni sajat
multianak emlekeét. ... Az Egyhdz célul tiizi ki, hogy gyarapitsa és megfelelé médon érvényre
Jjuttassa a sajat tulajdondban lévé konyvidrak nyilvanos és kozosségi jelentdségét. ..., hogy a
torténelmi, tudomanyos, filozdfiai, valldsos és irodalmi orokség, amelyet a konyvidrak ériznek,
széles korben rendelkezésére allhasson a tudomanyos kutatasnak és a kultura elterjedésének. Ez az
egyhazi tudomanyok javara is szolgal, melyek igy még inkabb jelen lesznek a kutatas és a tudomany
vilagaban. ”

(Egyhazi kényvtarak szerepe az Egyhdz misszidjaban..-Egyhdzi Kulturdlis Javak Pdpai Bizottsdga: Roma. 1994)%,

A konyvtar, mint egyhdzmegyei konyvtar kiemelt céljanak tekinti a Vaci Egyhdzmegye
fOpasztoranak, papjainak, hiveinek ¢és intézményeinek szolgalatdt. Teszi ezt a konyvtarakra
vonatkozo hatélyos jogszabalyok és egyhazi ajanlasok betartasaval, gylijteményének tervszerd, a
Gyljtékori Szabalyzataban leirt szempontok alapjan torténd szervezésével és a Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatban foglalt szolgdltatasok €s feladatok elvégzésével.

Egyhazi intézménylink célja, hogy nyilvanos egyhazi konyvtarként minden felhasznalojat, de
kiemelten a Vaci Egyhazmegye lelkipasztorait, ndvendékpapsagat, intézményeinek munkatarsait, a
hazai és kiilfoldi kutatékat, a felsfoktatisban tanuldé hallgatdkat, korszerli, mindségi
szolgaltatasokkal segitse.

Mint egyhazmegyei intézmény Orzéje és tovabbaddja az egyhdzmegye nyomtatott szellemi

2[Le bibliothece ecclesiastiche nella missione della Chiesa.- Pontificia Commissione per i Beni Culturali della Chiesa:
Roma, 19 marzo 1994. )



orokségének, konyvészeti hagyomanyainak. E célok megvaldsitidsa érdekében épitd, szakmai
egyiittmiikddésre €s koz6s munkdra torekszik, az egyhdzmegye plébaniaival, intézményeivel,
egyhazi és vilagi konyvtarakkal, é&s mas kulturalis és oktatasi szervezetekkel.



Konyvtar feladata:

1. Alapfeladatok: A konyvtar gytjtokorébe tartozd dokumentumok gyijtése, feldolgozasa és
szolgéltatasa. A konyvtar dllomanyanak védelme. Nyilvanos kényvtarként, alapfeladatait térekszik a
hatalyos konyvtari jogszabalyoknak és a szakmai mindségi elvarasoknak megfeleléen végezni.

2. Gyfljteményszervezés tekintetében feladata a teoldgia, filozofia, etika, torténelem és
segédtudomanyai és az egyhazmivészet témakorébe tartozé6 mivek gytijtése. Teljesség igényével
igyekszik a Vac és a Vaci Egyhazmegye torténetével foglalkozé dokumentumokat ill., a vaci
egyhdazmegyés papsdg kiadvanyait beszerezni. (Részleten Isd.: Gytijtékori szabalyzat — Mell.1.)
Gyljteményeébdl muzedlis jelleggel megbrzi, az 1972-ben védetté nyilvanitott konyveket, az
allomanyba tartozo antikvakat, Régi Magyar Nyomtatvanyokat.

3. A Konyvtar mint a Vaci Egyhazmegye kozponti intézménye feliigyeli az egyhdzmegye
plébaniainak, intézményeinek konyvtarait és azok allomanyat. Gondozza az egyhazmegyei papsag
hagyatékainak kényvtari dokumentumait.

4. Feladata, hogy a kdnyvtar gyUjteményét és szolgaltatdsait alkalmassa tegye tudomanyos

kutatasok szamara és az informalis ismeretek bovitésére egyarant.

Altalanos adatok:

5. Konyvtar neve:  VACI EGYHAZMEGYEI KONYVTAR
(lat. n.: BIBLIOTHECA DIOECESIS VACIENSIS)
(rov. n.: VEK)

Cime: 2600 VAC, MIGAZZI KRISTOF TER 2.
Levelezési cim: 2600 VAC, Pf.: 167

Tel.:  00-36-27-814-140

e-mail cim: konyvtar(@vaciegyhazmegye.hu
Székhely: 2600 VAC, MIGAZZI KRISTOF TER 2.

Fenntarto: VACI EGYHAZMEGYE

Nyilvantartasi szam: 0001/2012-024

Székhely: 2600 VAC, MIGAZZI KRISTOF TER 1.
Levelezési cim: 2600 Vac, Pf.: 167

Tel: 00-36-27-814-116

e-mail; iroda@vaciegyhazmegye.hu

Jogi személy képviseldje:  Dr. Beer Miklos



Jogi szabalyozasok, az intézmény szervezeti felépitése és szakfeliigyelete:

6. A konyvtar nem 06nallo jogi személy, az intézményben a munkaltatéi jogokat a fenntartd
egyhazmegye jogi képviseldje, a mindenkori plispdk gyakorolja. A térvények értelmében a kényvtar
szakmailag 0nallo intézmény. Jogi besorolasa: nyilvanos kényvtar.

7. A Konyvtarra vonatkozd fontosabb polgari jogszabalyok és egyhazi megnyilatkozdsok a
kovetkezok:

a.) Egyhazi Kulturalis Javak Papai Bizottsaga korlevele, Prot. N. 179/91/35

b.) A 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos kényvtari ellatasrol €s a kozmiivelddésrol

c.) A 120/2014 kormény rendelet a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérol.

d.) A 6/2001. (L. 17.) sz. kormanyrendelet a kényvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrol;
e.) Az 1/2000. (I. 14.) sz. NKOM rendelet a kulturdlis szakemberek szervezett képzési rendszerérél,
kovetelményeir6l és a képzés finanszirozasarol.

£.) A 14/2001.(VILS5.) NKOM rendelet a kényvtari szakfeliigyeletrsl.

8. A kbnyvtér €lén konyvtarvezetd all. A kényvtarvezetd kinevezése és a konyvtari alkalmazottak
felvétele, a megyésplispdk hataskorébe tartozik. Kozvetlen feliigyeletet a fenntartd altal kinevezett
gylijteményi prefektus latja el. Az intézményben tovabbi szervezeti tagolédasra nincsen sziikség.

9. A Vaci Egyhdzmegyei Konyvtar szakfeliigyeletét a Emberi Er6forrasok Minisztériuma (EMMI)
Kozgyijteményi Foosztaly Konyvtari és Levéltari Osztalya latja el.

Altaldnos szervezeti szabalyok

10. Fenntarto feladata:

— A fenntarté gondoskodik a konyvtar folyamatos €s rendeltetésszeri mukddéséhez feltételek
biztositasarol

— A hatalyos jogszabalyok figyelembevételével gyakorolja a munkaltatoi jogokat.

— LehetOség szerint tamogatja a konyvtari dolgozdk szakmai tovabbképzését.

— A fenntarto, illetve. az altala megbizott személy — ellatja a kdnyvtar belsé szakmai feliigyeletét.

11. Gazdasagi rendelkezések:

— Mivel a kényvtar nem 6nallo jogi személy, gazdasagi ligyviteli munkdjat a Vaci Egyhdzmegye
Gazdasagi Hivatala végzi.

— A konyvtar finanszirozasanak forrasai az 1997. évi CXL. sz. torvény a kulturalis javakrol, a
muzealis intézményekrél a nyilvanos kényvtari ellatasrol és kézmiivel6désrol szold térvény szerint:
— fenntartéi tdmogatds, — allami tamogatas -palyazatok. Sajat bevételi forrast képezhetnek a
konyvtar téritéses szolgaltatdsai, a kdnyvtar szamdra és a maganszemélyektdl szervezetektdl kapott
adomanyok, tAmogatasok.

— Gazdasagi iligyvitelben iranyadok az egyhazmegye hatalyos gazdasagi szabalyzatai.

12. Vezet6 feladata és jogkore:

— Kinevezésekrdl, munkaviszony létesitésérdl, illetve. megsziintetésérdl a megyéspiispok feladata
donteni, ennek adminisztrativ lebonyolitdsat a Vaci Egyhazmegye Gazdasagi Hivatala végzi,
részletes szabalyozasa a Gazdasagi Hivatal jogkorébe tartozik.

— Konyvtar miikodéséért és gazdalkodasaért felelés személy a fenntartd altal kinevezett
kényvtarvezetd, aki egyben az intézmeény képviseldje.

Feladatai:

— Iranyitja az intézmény szakmai munkdjat, elkésziti munkatervét és gondoskodik annak



vegrehajtasarol.

— Feladata a konyvtar palyazatainak, terveinek és beszamoléinak elkészitése és ligyintézése.

— Biztositja a konyvtar koltségvetési és egyéb pénzeszkozeinek, valamint vagyontirgyainak a
hatéalyos jogszabdlyokkal §sszhangban 4ll6, a fenntarto altal jovahagyott koltségvetésnek megfeleld,
célszerii felhasznalasat.

— Figyelemmel kiséri a konyvtar tevékenységével kapcsolatos jogszabalyokat és egyhazi
megnyilatkozasokat és gondoskodik arrol, hogy azok tartalmat az érintettek megismerhessék.

— Feliigyeli a konyvtar alkalmazottainak szakmai tevékenységét, iranyitja és részt vesz a konyvtar
feldolgozasi munkaiban. Figyelemmel kiséri az konyvtarosok képzettségét, szikség esetén
javaslatot tesz tovabbképzésekre vonatkozoan.

— Személyzeti ligyeket érintd kérdésekben javaslatokat tehet a fenntartonak, ill. megbizott
prefektusnak.

— Gondoskodik az intézmény szakmai- és tudomanyos kapcsolatainak apolasarol.

— A kényvtarvezetot, sziikség esetén a konyvtari prefektus, ill. az altala megbizott személy
helyettesitheti.

— Kételes a konyvtar szervezeti €s miikodési szabalyzatat betartani, ill. betartatni.

13. Konyvtari alkalmazottak kotelezettségei, feladatai:

A koényvtar munkatarsai kotelesek:

— Az eldirt helyen és idoben munkara képes allapotban megjelenni, munkaidejiik alatt a munkaltatd
rendelkezésére allni.

— Munkajukat az elvarhaté szakértelemmel és gondossaggal végezni.

— Munkatarsakkal egytittmiikddni.

— Munkajuk soran tudomasukra jutott intézményi, tizleti titkokat, informaciokat megérizni.
Feladatuk:

— Koényvtar allomanyanak rendezése, feldolgozasa, szolgaltatasa

— A koOnyvtar értékvédelme, kiilonds tekintettel a dokumentumok megérzésére és a konyvtar
értékeinek megovasara.

— Téjékoztatasi-, k6lesonzési és reprografiai szolgaltatasok ellatasa.

— Gondoskodni szakmai tudasuk fejlesztésérol

— A feladatokrol részletesen a munkaszerz6dések €s a hozzajuk tartozé munkakori leirdsok
rendelkeznek.

— A nem szabalyozott kérdésekben a Munka Torvénykonyvének rendelkezései az iranymutatok.

14. Iratkezelés szabalyai:

— Iktatas igényl6 ligyiratok kére: minden a konyvtar tigyvitelével kapcsolatos dokumentum, kivéve:
nyomtatvanyok, iidvozlé kéartyak, konyvelésre keriilt szamlak, kolcsonzési-, olvasoi-, nyilvantartési
lapok, reklam anyagok.

— Iktatas adminisztracidja: /iktatokonyv, iktatdszdm /

Konyvtar miikodési szabalyok:

A kényvtar szervezeti €s miikodési szabdlyzatdban meghatarozott feladatait (1-4 pont) az aldbbiak
szerint latja el:

15. Az allomanygyarapits, a gyiijtokori szempontok szem el6tt tartisdval torténhet:
— Maganszemélyektol, konyv eladéssal foglalkozé tizletektol vétel utjan.

— Intézmények vagy maganszemélyek ajandékabol vagy hagyatékbol.

— Csere

— Sajat eldallitas

— Kotelespéldany



16. A konyvtar barmely forrasbol szarmazo6 konyvtari dokumentumot kételes allomanyba venni. A
leltarilag nyilvantartott dokumentumokat a konyvtar tulajdonbélyegzdjével latja el és azokért anyagi
felelosséggel tartozik.

17. A kényvtar gyljteményét a SZMSZ — Gylijtokori szabdlyzatanak (melléklet.3.) irAnymutatésa
alapjan szervezi.

18. A konyvtir az Aallomanydba vett dokumentumokat meg6rzi, a védetté nyilvénitott
dokumentumok nyilvantartasat és megfelelé kezelését biztositja, gondoskodik a dokumentumok
sziikséges allomanyvédelmeérol.

19. A konyvtar allomanyaban selejtezést csak a megyéspiispdk vagy a kényvtari prefektus
engedelyével lehet végrehajtani.

20. A kdnyvtar allomanyit feldolgozza és hagyomanyos, ill. szamitégépes katalogusokon feltarja.
21. A k6nyvtar nyilvanos konyvtar.

Kdonyvtari alapszolgaltatasok:

— kdlesdnzés, az dllomany kijelolt részeibdl
— helyben olvasas

— tajékoztatas sajat és kiils6 forrasokbol
Kiegészitod feladatok

— kényvtarkozi kolesonzés

— masolat készités

22. A kényvtar haszndlatdra, szolgaltatasaira vonatkozd részletes rendelkezéseket, a Konyvtar
Hasznalati Szabalyzat (melléklet.4.) tartalmazza.

Ugyviteli/Feldolgozisi rendelkezések:

23. A konyvtar dokumentumainak jellege:

— konyv

— periodika

— kézirat

— kis- és apronyomtatvany

— térkép

— audiovizualis és e-dokumentumok (CD-DVD...)

24, Katalogus rendszer:
- Cédula katalogus: szerzoi betlirendes €s raktari
- Szamitdgépes adatbazis’

25. Raktarozasi helyek/ -nyilvantartasok: leltar/ -allomanyvédelem:

— Ko6nyvallomany nagysaga hozzavetblegesen 135. 000 kotet.

— A konyvtari dokumentumok tarolasara 9 terem all rendelkezésre.

— Leltarjegyzékek: cédula leltarjegyzék, leltarkonyvek, HUNTEKA- Katalogus rendszer

— A kbnyvtarba érkez6 egyhazmegyés papsag konyvhagyatékardl kiilon nyilvantartast vezet.

— Allomanyvédelemmel kapcsolatos teendSk: — folyamatos restauralds, — sériilt konyvek kottetése,
— A konyvek tarolasdhoz sziikséges megfeleld klimatikus viszonyok biztositasa, — tlizvédelmi
rendelkezések betartdsa, — vagyonvédelem biztositasa;

26. Kozmiivelodés/ Partnerség:
— A konyvtar az olvasék igényeinek hatékony kiszolgalasa érdekében egylittmikodik mas

3[{2016. janudr 1-i6l, elsédlegesen a Huntéka kimwvidri rendszer kataldgusdar béviti a kimwiar. A hagvomdnyos
cédulakatalogus archivilds céljdval megdrzendd, iddszakosan kiegészitendd.)



konyvtarakkal, kozmivelodési- €és kutatdintézményekkel. Kapcesolatot tart az Orszagos Katolikus
Gylijteményi Kozponttal (OKGYK), tagja az Egyhazi Konyvtarak Egyesiilésének (EKE).
Munkatérsai részt vesznek szakmai férumokon.

— A konyvtar 4allomanyanak, tevékenységének megismertetését népszerlsitd, tajékoztatd
kiadvanyokkal, el6adasokkal, konferenciakkal, kiallitasokkal segiti el6.

Zaro rendelkezések:

A Vaci Egyhazmegyei Konyvtar Szervezeti és Milkodési Szabalyzata a csatolt mellékletekkel egyiitt
érvényes.
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2015. november 2-an Iép hatalyba.

Mellékletek:
1. Fenntartéi Nyilatkozat
2. Gytijtokori Szabalyzat
3. Konyvtar Hasznalati Szabalyzat
3.a. Beiratkozasi trlap
3.b. K6lcs6nzési tirlap
3.c. Kutatési kérvény
3.d. Adatlap digitalis masolat készitéséhez

Vac, 2015. november 19.
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MELLEKLETEK



(melléklet 1)

FENNTARTOI NYILATKOZAT



VACI EGYHAZMEGYEI KONYVTAR
Bibliotheca Dioecesis Vaciensis

H-2600 Vac, Migazzi Kristof tér 2. Tel: +36-27-814-140 e-mail: konyvtar@vaciegyhazmegye.hu

Szam: 1848/2015

FENNTARTOI NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Beer Miklos a Vaci Egyhazmegyei Konyvtar fenntartdja, nyilatkozom, hogy a Vaci
Egyhazmegye gondoskodik a konyvtar folyamatos és rendeltetésszerii milkodéséhez szikséges
feltételek biztositasarol.

A Vaci Egyhazmegyei Konyvtar az 1997. évi CXL. torvény 54. § (1) alapkévetelményeknek
megfelel, és az 1997. évi CXL. térvény 55. §. (1) alapfeladatokat ellatja.

Alapdokumentumait: Alapité Okirat, Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat, Konyvtdrhasznalati
szabdlyzat, Gyiijtékori szabdlyzat, Munkakori leirds, Kiildetésnyilatkozat, Fenntartoi nyilatkozat a
konyvtar honlapjan nyilvanossa teszi.

A Vaci Egyhdzmegye, mint fenntarté tAmogatja és a miiemléképiilet adottsagait figyelembe
véve szorgalmazza a fogyatékkal €loknek az esélyegyenl6ség biztositasat, az épiilet €s a konyvtar

akadalymentes megkozelithetdségét €s hasznalatat.

Vac, 2015. november 19,
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Dr. Beer Miklés

vaci megyéspiispok



VACI EGYHAZMEGYEI KONYVTAR

Bibliotheca Dioecesis Vaciensis

H-2600 Vac, Migazzi Kristof tér 2. Tel: +36-27-814-140 e-mail: konyvtar@vaciegyhazmegye.hu

(mellélklet 2.)

GYUJTOKORI SZABALYZAT

A Vici Egyhazmegyei Konyvtar szakkonyvtari jellegébol adédoan féként a tudoményos igények
kiszolgalasdhoz igazitja gyflijteményét. Ugyanakkor, mivel feladata, hogy az egyhdzmegye
lelkipasztorainak, katekétainak pasztoralis tevékenységét is segitse, igy az egyhézi targya
népszerlisité irodalom gyiijtése szinén szempont az allomanyszervezése soran.*

1. Gyarapitas forrasai:

vasarlas
hagyaték/ajandek
csere
kotelespéldany

A konyvtar elsddleges gyarapitasi forrasat az egyhdzmegyés papsag konyvhagyatékai képezik. A
konyvtar a sajat koltségvetésének terhére a f0gyijtokorébe tartozd kézikonyves anyagot, a Vaciensis
Helytorténeti tarat és periodika allomanyat boviti.

Kotelespéldany kotelezettség a vaci egyhdzmegyés papsag kiadvanyaira, ill. az egyhdzmegye és az
egyhdzmegyés plébanidk, intézmények kiadvéanyaira vonatkozik. Mindazok, akik a Vaci
Egyhazmegyei Konyvtar allomanyarol, vagy allomanyanak segitségével tudomanyos igényli
tanulmanyt, publikaciét készitenek, kotelesek annak egy példanyat a konyvtarhoz eljuttatni.

2. Allomény apasztas:

A kényvtar gylijtokdrébe nem tartozé dokumentumok vagy a tdbbes példanyok, melyek megdrzését
sem a példanyszam, sem konyvészeti ( kiadas, kotés, poss. ...stb.) okok nem teszik indokoltta az
allomanybdl selejtezhetdk, atengedhetdk.

3. Tematikus gyiijtési szempontok:

Fogyiijtokor:
e teologia
e filozofia
e etika
e torténelem tudomany és segédtudomanyai (- fOként Magyarorszag torténete, 1ill.
egyhaztorténet)
e egyhazmiivészet

Mellékgyiijtokor:

4 vo.: Kulturdlis Javak Papai Bizottsdgdnak ajanldsaval: A nagy egyhdzi kényvtdrak szdmdra, tigy ldtszik, dj vagy
vildgosabb kézkényvtdri profilnak kell kirajzolédnia...” -in.:Le bibliothece ecclesiastiche nella missione della Chiesa
Pontificia Commissione per i Beni Culturali della Chiesa Roma, 19 marzo 1994,
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tudomanytorténet
klasszikafilolégia

pszicholdgia

pedagogia

irodalom (foként vallasos jellegti)

Specidlis, kiemelt gydjtékorik:
e Vacra—ill. Vaci Egyhazmegyére vonatkozo mindennem irodalom, dokumentumok
e Romai — és Gordg Katolikus szertartdsu liturgikus mitvek ( Missale, Brevidrium,
e imakdnyv...stb.);
o Szentképek — liturgikus abrazoldsok nyomtatvanyokon (metszet, képeslap, plakat);

4. Formai gyiijtési szempontok:

o konyv

e kézirat

e periodika

e kis- és apronyomtatvany

e térkép

e audiovizualis és e-dokumentumok

5. Nyelvi gyiijtési szempontok:

A konyvtar a gylijtokdrébe tartozd szakirodalmat foként magyar nyelven, ugyanakkor a tudomanyos
igényeket szem el6tt tartva német, olasz, francia, angol és latin nyelveken is gytjti. Az
egyhazmegye teriiletén €l6 nemzetiségek pasztordlis tevékenységének segitése végett szlovak,
német, roma nyelvteriiletekrél szarmazé dokumentumokat is 6riz a kdnyvtar.

6. Foldrajzi gyiijtési szempontok:

A konyvtar specidlis gyiijtokérébe tartozik a Vac és a Vaci Egyhazmegyével kapcsolatos
dokumentumok beszerzése, melyek a Vaciensis helytorténeti tarba keriilnek megérzésre. A Tér
magaban foglalja a Vacott kiadott, vaci szerzoktdl, vaci egyhazmegyés lelkipasztortdl szarmazo
dokumentumokat, tovabba Vac varosardl és az egyhdzmegye telepiiléseinek-, plébanidinak-,
intézményeinek-, szerzetesrendjeinek torténetével, életével foglalkozo miiveket.

Gylijtemény szervezés tekintetében torténeti szempontbol az aldbbi foldrajzi helyek kapnak
prioritast:

e Vac varos
e Vaci Egyhdzmegye teriilete (torténeti €s jelenlegi)
e Magyarorszag (torténeti és jelenlegi)

7. Idéhatarok szempontjabol:
Megorzés tekintetében nem esnek korlatozas ala:

e arégi, muzealis értéki{i dokumentumok, ritkasagok,
e akonyvtar fo-¢s specialis gylijtékorébe tartozoé dokumentumok,
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e a sajtd korai szakaszabol szarmazo, ill. irodalomtorténeti-, tudomanytorténeti szempontbol
kiemelked6 vagy helytorténeti szempontbol fontos periodikak.

A kurrens periodikdk, a népszerlsito, ill., a profan irodalom megdrzésének iddkorlatait a
mindenkori kdnyvtarvezetés dallapitja meg figyelembe véve példanyszamot és adott esetben a
technikai eszk6zOk nyujtotta archivalasi lehetéségeket (mikrofilm, digitalizalas, online-/offline
adatbazisok...).

8. Példanyszam:

A konyvtarban a megbrzésre szént dokumentumok példanyszdmdnak megdallapitdsat az
ésszeruiségelve vezérli, figyelembe véve a dokumentum témajat, korat, egyedi jellemzdit, az
olvasok, kutatok

igényeit és a konyvtar befogadoképességét.

9. Kiilon-gyiijtemények:

Védett gylijtemény

RMNY- gylijtemény

Vaciensis gylijtemény

Kézirattar

Térképtar

Apro6- és Kisnyomtatvanyok tara
Periodika tar

Liturgikus gyiijtemény

Kelt: 2015.november 19.

fJT '* _( \PL :._f /. > l : “3 II" ‘%‘/J X ‘M t?\_ 5 . /... /: 7 Z //./ Dok e .T?.....-
Varga Kohéri Méria \\CH L f‘ Dr Varga Lajo'g segedpuspok
kényvtarvezetd Al 8 gl kényvtari prefektus

Dr. Beer Miklds, megyésplispok
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(melléklet.3.)

KONYVTAR HASZNALAT SZABALYAI
KOZERDEKU ADATOK:

1. Kutathatosag: Nyilvanos kényvtar
Allomany jellege, feltartsaga: kb. 150. 000 kotet
Szerzo61 betiirendes és raktari kataldgus, Webkatalogus

2. A konyvtari szolgaltatasokat csak nyitvatartasi idében lehet igénybe venni®. (Allami és egyhazi
unnepeken a konyvtar zarva tart.)

Konyvtari nyitva tartas

Hétfé: 10-18
Kedd:10-17
Szerda: 10-16
Csiitortok: 8-12
Péntek: Zarva
Szombat: Zarva
Vasarnap: Zarva

Elérhetdség

3. Név: VACI EGYHAZMEGYEI KONYVTAR
Cim: 2600 Vac, Migazzi Kristof tér 2.
Levelezési cim: 2600 Vac, Pf.: 167.
e-mail: konyvtar@vaciegyhazmegye.hu
Tel.: +3627-814-140

BEIRATKOZAS

4.A kényvtéri beiratkozashoz beiratkozasi tirlapot kell kitdlteni, amely a naptari év végéig érvényes,
azt kdvetden ujbol meg kell gjitani.

5. A beiratkozasi Urlap tartalmazza: beiratkozo nevét, anyja nevét, sziiletési idejét, helyét, lakcimeét,
telefonszdmat, foglalkozasat, munkahelyének cimét, személyi, ill. utlevél szamat. (melléklet 4.a.)
Az elsé latogatas alkalmaval a személyi igazolvany és lakcimkértya bemutatasa sziikséges.

6. A beiratkozni csak a beiratkozasi dij fizetése mellett lehetséges:

Beiratkozasi dijak:

— Egyhazmegye lelkipasztorainak -papnévendékeinek: ingyenes
— AVKF tanarainak és hallgatéinak: ingyenes

S5 Koényvtarvezetdi engedéliyel, szilkség esetén, elézetes egyeztetést kivetden a raktari feldolgozd drakban/napokon is
togadunk latogatot
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— Kozgyiijteményi dolgozéknak: ingyenes
— Piispokség munkatarsainak: ingyenes

— Kedvezményes dij: 500 Ft /év
— Teljes dij: 1000Ft /év

SZOLGALTATASOK:
Alapszolgaltatasok

7. A kdnyvtari latogatd csak az olvasoteremben tartdzkodhat, a raktdrhelyiségekbe nem léphet be.

8. A kdnyvtar szolgaltatasai az olvasok regisztracioja, ill. beiratkozéasa utdn vehetdk igénybe. Az
ingyenes szolgaltatasok (1997. évi CXL. tv. 56. §, 2. bekezdése alapjan) a kovetkezdk:

a.) a kdnyvtar olvasdtermének latogatasa

b.) a kdnyvtar altal kijelolt gyljteményrész helyben olvasasa (Olvasoterem)

c¢.) allomanyfeltard eszk6zok hasznalata

d.) informacid a konyvtar hasznailatarol, szolgaltatdsairol

9. A konyvtar biztositja a szaktaj€koztatast a katolikus egyhaz, ill. a Vaci Egyhazmegye torténetet, a
katolikus teoldgiat, egyhaztorténetet, miivelddéstorténetet érintd témakban.

Kolestnzés

10. A kolcsdnzésrdl kolcsonzési elismervényt kell irni, amely tartalmazza a kolesénzd nevét,
beiratkozasi jegyének szamat, a kolecsonozott konyv szerzdjét, cimét, leltari szamat, ezenkiviil a
kolcsonzés kezdetének és lejartanak datumat.(melléklet.4.b. A nyomtatvany 2016. szeptember 1-ig
érvényes.)

11. A kikért, kdlcsonzétt konyvek, periodikdk, egyéb konyvtari dokumentumok épségéért a
konyvtarhasznalo teljes anyagi felel0sséggel tartozik. Kolesonzott konyv eltiinése, megrongalasa
esetén a kolesdnzoé koteles a dokumentumot eredetiben vagy masolatban megtériteni. Az okozott
kar mértékét, koriilményeit mérlegelve a konyvtar vezetdje az olvasédt kizarhatja a konyvtar
hasznalatabol.

12. Ha a konyvtar hasznaldja a kélesonzott dokumentumokat a kikdlesonzési hataridd lejarta utan
ismételt felszolitasig nem juttatja vissza, akkor 6t a kdnyvtar vezet6je szintén kizdrhatja a konyvtar
hasznalatabol.

13. A kényvtarbol egyszerre maximum 6 db. kényv kéleséndzheto.

14. Kdlcsonzési hatarids: maximum 30 nap, hosszabbitas az olvasoszolgalatot ellaté konyvtarossal
torténd egyeztetést kovetden (személyesen, telefonon, interneten) lehetséges.

15. A kilesonzési hataridé lejarta esetén a k6lesénzo késedelmi dijat fizet: 10 Ft. kényv/nap

16. A kényvtar gyljteményébdl kolesdndzni az 1920 utan keletkezett dokumentumokat lehet Az
1920 elétt keletkezett nyomtatott dokumentumok kélcsénzése korlatozas ala esik, a kdlesonzésrdl a
kdnyvtar vezetdje dont. Az 1850 eldtt kiadott mivek, ill. a kéziratok nem kdlesondzhetok.

17. A kényvtar allomanyabdl hidnyzé dokumentumokat (eredeti vagy madsolat formajaban)
konyvtarkézi kolcsénzéssel biztositja olvasoi szamdara. Ezek hasznélatinak feltételeit a kiildo
konyvtar hatarozza meg. A konyvtarkozi kélesonzés felmertilé koltségei az olvasot terhelik.
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Régi Konyvek — Kiilon Gyiijtemények Kutatisa

18. A konyvtéar alloményéaban 1évé régi konyvek kutatdsdhoz valamely tudomanyos szerv (egyetem,
féiskola, kutatdintézet) képvisel6jétél irasos ajanlasat sziikséges bemutatni. Az engedélyezéshez
kiilon trlapot kell kitolteni. (melléklet 4.c.) A régi konyvek kutatasat a kdnyvtar prefektusa, ill., a
megyéspiispdk engedélyezi.

19. A régi konyvek, kéziratok, konyvritkasdgok kutatasi szandékat min.1 nappal korabban jelezni
sziikséges, az engedélyezési eljaras miatt.

20. Ha a kutatni kivant anyagrdl masolat is rendelkezésre 4ll (hagyoményos vagy digitalis), ugy a
kdnyvtar azt is szolgaltathatja az eredeti helyett, amennyiben annak allapota ezt indokoltta teszi.

21. A konyvtar dllomanyanak felhasznalasdval késziilt publikaciokbol, kutatasi eredményekbdl a
kutatok kotelesek egy példanyt a kdnyvtar részére eljuttatni.

Konyvtari dokumentumok hasznalata

22. Periodikak, kis- €s apronyomtatvanyok, CD és DVD kiadvanyok nem k&lesondzhetdk, kivételt
képeznek azon dokumentumok, melyekbdl a kdnyvtar duplum példannyal rendelkezik.

23. Ha az olvasé olyan koOnyvet tanulmanyoz, amelyben metszetek is talalhatok, ezt az
olvasoszolgdlatot ellatd konyvtirosnak killon ellendrizni kell mind a kiaddsnal, mind a
visszavételnél. Ugyanakkor, ha az olvas6 a konyv atvételét kdvetden észrevesz hianyt, vagy
megrongalddott kdnyvegységeket, azt azonnal jelezze az olvasoszolgalatos kdnyvtarosnak.

24, Az olvaséteremben talalhatd szabadpolcos konyveket barmely konyvtarlatogatd szabadon
hasznalhatja.

25. A konyvek eldjegyzése, eldzetes informaciok kérése telefonon és interneten is lehetséges.

26. Technikai felszereltség tekintetében szamitogep, fénymasologép, mikrofilmolvasd berendezés
all az olvasok rendelkezésére.

Reprografiai szolgaltatasok

27. Kényvek, ill. mas kényvtari dokumentumok fénymasolasara, digitalis masolat készitésére —
amennyiben a dokumentum allapota ezt Iehetdvé teszi - térités ellenében lehetdség van. Konyvtari
dokumentum fénymasolasat csak konyvtari alkalmazott végezheti.

Nem masolhaté: — egész dokumentum; — nagymeéretii folydiratot, segédkdnyvet; — kéziratot; -1850
el6tti dokumentumokat; — rossz allapotii dokumentumokat, — kiilongytijtemények darabjai.

28. Kizarélag a konyvtar dokumentumair6l készitiink masolatot a ,,Szerzéi jogi torvény”(1999. évi
LXXVI. tv.) vonatkoz6 jogszabalyainak betartasaval. Rovidebb terjedelmii dokumentumokat —
forgalomtdl fliggben — vagy azonnal, vagy a soron kovetkezd kutatonapra véllalunk. Hosszabb
terjedelmii dokumentumokat 2-5 napos hataridével tudunk vallalni.

29. Konyvtari dokumentumrdl kutatasi céllal, digitalis masolat készitése, készittetése a megfeleld
tirlap (melléklet.4.d.) kitoltése utan és a téritési dij kifizetését kdvetden lehetséges.

30. A konyvtar dokumentumairol késziilt masolatok megjelentetése publikacios engedélyhez kotott,
mely szintén tartalmazza a kutatdé személyi adatait (név, lakcim, igazolvanyszam, utlevélszam,
munkahely), a publikalas targyat, céljat, idejét (vagy tervezett idejét), mely mubdl térténik a
publikalas (jelzet, szerz6, cim, kiadas éve) €s annak mely oldalait érinti (lapszam-megjel6léssel). A
mindenkori szerzéi jogok térvényességi betartasa a publikacios engedélyt kérd személy felel6ssége.
Az engedélyt a kényvtar fenntartéja adja az abban meghatarozott feltételekkel, minden esetben
egyszeri alkalomra. Az interneten torténé publikélas esetére is ezek a feltételek vonatkoznak, ez
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esetben a publikicids engedély tartalmaz miiszaki adatokat is (képfelbontds stb.), valamint a
publikalas id6tartamat. A publikacios engedély eseti engedélyezés szerint torténik

EGYEB RENDELKEZESEK

31. Mozgassériiltek szamara egy foldszinti teremben tudunk kutatasi helyet biztositani.

32. A taskakat €s kabatokat csak az arra kijeldlt helyen lehet tarolni.

32. Az olvasoteremben étkezni vagy italt fogyasztani nem lehet.

33. Az olvaséteremben folyd munkat az olvasé hangos beszéddel, mobiltelefon hasznalattal és
egyeéb mas médon nem zavarhatja.

A fenti el6irasok betartisa minden konyvtarlatogatora érvényes, annak megszegése a kdnyvtarbol
valé kitiltassal jar.

A fentiekben nem szabalyozott kérdésekben a EMMI nyilvanos konyvtarakra vonatkoz6 rendeletei
az iranyadok.

Kelt: 2015. november 19.

>
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Varga-Kohari Méria Dr. Varga Lajos, segédpiispok
konyvtarvezetd kényvtari prefektus

Dr. Beer Miklés, megyésplispok
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KONYVTARHASZNALATI ADATLAPOK
(melléklet 3.a.-3.d.)
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Alulirott...

) (Melléklet.3.a)
BEIRATKOZASI NYILATKOZAT

...kijelentem, hogy a Vaci Egyhdzmegyei Konyvtar,

Konyvtar Hasznalatl Szabalyzatat ismerem, azt elfogadom és betartom. A szabalyok megszegése
esetén a szankciokat vallalom.

WBES ) TN v cnunconmamictiuseunci s o A AaREAE s A SENS R  S HE 8 SR P S YT U TR U6
Olvaso alairasa
BEIRATKOZASI TORZSLAP
Név: Azonosito:

Olvaso neve:

Leanykori neve:

Sziiletési helye:

Sziiletési ido:

Anyja neve:

Szig. sz:

Allandé lakeim:

Levelezési cim:

Telefonszam:

e-mail:

Munkahelye:

Foglakozasa:

Engedélyezé/ Datum:

Beiratkozasi évek:
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. . . (Melléklet. 3.b.)
KOLCSONZESI ADATLAP

NEV: Azonosité:
Szerz6/Cim: K: [L |H |Alairas:
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" i (melléklet. 3.c.)
KUTATASI KERELEM

¥ FLE (o weveeen. @ Vaci Egyhdzmegyei Konyvtar, Konyvtar
Hasznalati Szabalyzatat ismerem, abban a régi konyvekre, kéziratokra és konyvritkasagokra
vonatkozo rendelkezéseket tudomasul veszem és betartom. A dokumentumok karosodéasaért, mind a
biintetdjogi-, mind az anyagi feleldsséget vallalom tovabbd kijelentem, hogy az aldbbiakban
megadott személyi adataim a valésagnak megfelelnek.
Vallalom, hogy a hasznalt dokumentumok segitségével késziilt publikacié egy példanyat a kényvtar
részére eljuttatom.
Csatolt melléklet: Kutatési ajanlas. []
Kelt, 20. ...« oot + e eeies + e csssssnsenans

Kutato

Kutatd neve:

Beiratkozasi azonosito:

Leanykori neve:

Anyja neve:

Sziiletési hely/ idé:
Allandé lakcim:

Levelezési cim:

Foglalkozas:

Munkahely:

Kutatasi cél:

Hasznalt dokumentum:

Kelt.: 20..... - ooicosiossesssuacssnsssses o sossrns o sssassssnsrssseessassssnsssnssssossasasssassssasase
Engedélyezé
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(melléklet.3.d.)

Adatlap digitalis masolat készitéséhez

Biintet6jogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy kizarélag tudomanyos kutatdshoz, ill. egyéni
tanulashoz, kizarolag egyéni felhasznalds céljabol a szerzOjogi szabalyok figyelembe vételével
készitek/készittettek digitalis felvételt az alabb megjeldlt dokumentum/ok részleteirdl/cikkrél, hogy
a masolatot nyilvanos kozlés céljabol — a szerzd, ill. a kdzvetlen jogutéd engedélye nélkiil — nem
hasznalom fel, harmadik személy részére at nem adom, masolatot nem készitek mas személy
részére. Mésodlagos kozlés esetén, hivatkozasként annak forrasat pontosan megjelolom. A késziilt
publikacié egy példanyat a konyvtarnak eljuttatom.
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Kutato neve:

Beiratkozasi azonosito:

Allando lakcim:

Levelezési eim:

Munkahely:

1. Dokumentum jelzete:

Szerzo:

Cim:

Digitalizalt oldalak:

2. Dokumentum jelzete:

Szerzo:

Cim:

Digitalizalt oldalak:

3. Dokumentum jelzete:

Szerzo:

Cim:

Digitalizalt oldalak:
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